ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к приказу Управления культуры

администрации Коркинского

муниципального района

от 31.12.2015г. №111-О

Положение
«О периодичности и порядке проведения инвентаризации в Управлении культуры администрации Коркинского муниципального района и подведомственных учреждений»
Для проведения ежегодной инвентаризации имущества и финансовых обязательств в Учреждениях, по Управлению издается приказ, в котором указаны сроки проведения и состав,  ежегодной  инвентаризационной  комиссии при Управлении, которая должна осуществлять контроль за проведением инвентаризации в Учреждениях и рассматривать возникающие в ходе инвентаризации конфликтные  ситуации, а так же принимать необходимые меры по их своевременному устранению.

В приказе также оговаривается, в каких учреждениях инвентаризацию имущества проводят члены постоянно действующей комиссии.

На основании приказа по Управлению культуры, руководители учреждений издают приказы на проведение инвентаризации в своих учреждениях с указанием членов комиссии и сроков проведения инвентаризации. 
Инвентаризация нефинансовых активов проводится на 1 октября, на 1 ноября, на 1 декабря.
1. Инвентаризация:

основных средств  - один раз в год (кроме зданий сооружений и библиотечного  фонда);

зданий и сооружений – один раз в три года;

библиотечного фонда, согласно приказа Министерства культуры РФ от 8 октября 2012 г. №1077 «Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда» в следующие сроки:

фонды библиотек до 50 тысяч учетных единиц один раз в пять лет;

фонды библиотек от 50 до 200 тысяч учетных единиц один раз в семь лет;  

материальных запасов – один раз в год.
Кроме этого в течении года в Управлении и в Учреждениях проводятся инвентаризации материальных ценностей:
- горюче-смазочных материалов, моющих средств - один раз в год по состоянию на дату начала проведения инвентаризации;

Инвентаризация финансовых обязательств:

1. Инвентаризация денежных средств в кассе Управления проводится ежемесячно, по состоянию на дату начала проведения инвентаризации.
2. Инвентаризация бланков строгой отчетности и денежных документов проводится по состоянию на 1 октября, или на 1 ноября, или на 1 декабря.
3. Инвентаризация расчётов с дебиторами по доходам, расчетов с подотчетными лицами,  расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов по депонированным суммам по состоянию на 1 октября.

4.   Инвентаризация расчетов задолженности по недостачам и хищениям по состоянию на 1 октября.  

5.   Инвентаризация расчетов с налоговыми органами по состоянию на 1 января.
Для проведения контрольных мероприятий в межинвентаризационный период в Управлении и Учреждениях создаются комиссии:
- по снятию остатков материальных запасов в Управлении и в Учреждениях; 
- по передаче материальных ценностей при смене материально-ответственных лиц.
      При смене материально ответственного лица при проверке фактического наличия имущества в инвентаризационных описях новое материальное ответственное лицо расписывается в описи в его получении и ставится  отметка о принятии имущества. При отсутствии материально ответственного лица в инвентаризационной описи делается отметка о причинах отсутствия работника (смерти, с приложением копий Свидетельства о смерти). 
