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УПРАВЛЕНИЕ  КУЛЬТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ

КОРКИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПРИКАЗ

	От  29.12.2017 г.     № 128-О  

 Об утверждении плана работы Управления культуры администрации Коркинского 
муниципального района на 2018 г.
	


 В соответствии со Стратегией государственной культурной политики на период до 2030 года, в целях упорядочения работы Управления культуры  администрации Коркинского муниципального района и муниципальных учреждений культуры Коркинского муниципального района     

 ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план работы Управления культуры администрации Коркинского муниципального района на 2018 год (Приложение).
2. Руководителям муниципальных учреждений, подведомственных Управлению культуры администрации Коркинского муниципального района, обеспечить выполнение плана работы на 2018 г.
3. Рекомендовать руководителям учреждений культуры, находящихся в полномочиях городских поселений, обеспечить выполнение плана работы на 2018 год.

4. Контроль за осуществлением плана работы оставляю за собой.   

Начальник 
Управления культуры                                                 Л.И.Фролова 

Приложение к приказу
                                              Управления культуры

администрации Коркинского

муниципального района

                  от  29.12.2017 г. №  128-О
План работы 

Управления культуры администрации

 Коркинского муниципального района 

на 2018 год

Основная цель – проведение мероприятий в соответствии со Стратегией государственной культурной  политики на период до 2030 года и в соответствии с Указом  Президента Российской Федерации от 06 декабря 2017 года № 583   «О проведении в Российской Федерации Года добровольца (волонтера)». 
Основными  задачами  в соответствии со Стратегией государственной культурной политики и   Положением об Управления культуры Коркинского муниципального района являются:
1. Формирование гармонично развитой личности.

 
2. Создание условий для патриотического воспитания граждан.

 
3. Сохранение исторического и культурного наследия и его использование для воспитания подрастающего поколения. 
 
4. Передача от поколения к поколению традиционных для российского общества ценностей, норм, традиций и обычаев.

 
5. Создание условий для реализации каждым человеком его творческого потенциала.

 
6. Обеспечение гражданам доступа к знаниям, информации и культурным ценностям.

7.Приобщение жителей к музыкальному, хоровому, художественному и другим видам искусства.

8. Использование выставочных фондов в культурных, образовательных и информационных целях.

9. Предоставление библиотечно-информационных услуг.

10. Поддержка и распространение лучших образцов многонациональной традиционной культуры и искусства.

11. Организация кинообслуживания населения района.

12. Организация работ по сохранению объектов культурного наследия.

13. Подготовка специалистов в сфере культуры.

14. Повышение квалификации кадров в сфере культуры.

15.Укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений культуры. 
16. Развитие добровольчества (волонтерства).

Раздел I
Совершенствование системы управления. 

Контроль и проверка исполнения

	№

п/п
	Направление деятельности
	Ответственный 

за исполнение
	Срок 
исполнения

	1
	Проведение аппаратных совещаний с руководителями учреждений культуры и руководителями учреждений культуры, находящихся в полномочиях  городских поселений
	Управление культуры администрации Коркинского муниципального района (далее – Управление культуры)
	еженедельно 

	2
	Осуществление контроля за внесением изменений в нормативные документы муниципальных учреждений культуры
	Управление культуры
	постоянно

	3
	Осуществление контроля по выполнению Указа Президента РФ от 07.05.2012 г. № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»
	Управление культуры
	постоянно

	4
	Осуществление контроля за целевым использованием бюджетных средств, направленных на выполнение условий муниципальных контрактов 
	Управление культуры
	При заключении контрактов

	5
	Осуществление проведения правовой экспертизы локальных актов муниципальных учреждений культуры и проверки деятельности учреждений в соответствии с уставными документами
	Управление культуры
	постоянно

	6
	Прием граждан по личным вопросам
	Начальник Управления культуры
	Еженедельно

	7
	Составление отчетов за 2018 год. Разработка планов деятельности на 2019 год.
	Руководители учреждений культуры
	IV квартал

	8
	Формирование бюджета по культуре, сдача смет расходов
	Руководители учреждений
	III квартал

	9
	Организация работы со средствами массовой информации 
	Управление культуры
	Постоянно

	10
	Осуществление контроля по выполнению текущих планов работы в муниципальных учреждениях культуры
	Управление культуры
	Постоянно

	11
	Осуществление контроля по проведению учреждениями культуры мероприятий по приоритетным направлениям:

- военно-патриотическое воспитание детей и подростков;

- пропаганда здорового образа жизни;

- поддержка одаренных детей;

- организация вечерней занятости молодежи;

- организация летнего отдыха детей;
- организация досуга и вовлечение пожилых людей в культурную жизнь района;

- организация мероприятий для детей до 14 лет;

- организация мероприятий с трудными подростками;
- пропаганды национальной культуры;

- развитие культурно-познавательного туризма;
- организация работ по сохранению объектов культурного наследия;
- организация профилактических мероприятий по противодействию проявления идеологии терроризма и экстремизма;
- организация мероприятий для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья
	Управление культуры
	постоянно


Раздел II
Нормативно-правовая работа

	№

п/п
	Мероприятие
	Исполнитель
	Срок проведения

	1
	Внесение изменений в муниципальную программу  «Развитие культуры  на  территории  Коркинского  муниципального  района  на  2018-2020  годы»
 
	Управление  культуры
	В течение года


	2
	Организация выполнения Постановлений администрации Коркинского муниципального района
-  №1641 от 25.11.2014 г. «Об утверждении муниципальной программы «Укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных Управлению культуры администрации Коркинского муниципального района на 2015-2017 годы» (с изменениями от 28.12.2017 г. № 973, продлена до 2020 года);

- №1642 от 25.11.2014 г. «Об утверждении муниципальной программы «Оснащение музыкальными инструментами и сопутствующим оборудованием образовательных учреждений, подведомственных Управлению культуры администрации Коркинского муниципального района на 2015-2017 годы» (с изменениями от 28.12.2017 г. № 977, продлена до 2020 г.)
	Управление культуры
	В течение года

	3
	Осуществление контроля по предоставлению муниципальных услуг:

- Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества (работа);

- Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки (услуга);

- Реализация дополнительных общеразвивающих программ (услуга);

- Реализация дополнительных общеобразовательных предпрофессиональных программ в области искусств (услуга);

- Организация и проведение культурно-массовых мероприятий (работа) – платная;

 - Организация и проведение культурно-массовых мероприятий (работа) – бесплатная

	Управление культуры
	В течение года

	4
	Разработка нормативных правовых актов для планирования, контроля исполнения и оценки результатов деятельности муниципальных учреждений культуры
	Управление культуры, учреждения культуры
	В течение года

	5
	Обеспечение взаимодействия с администрациями городских поселений в сфере культуры.

Составление и подписание  соглашений с городскими поселениями в сфере культуры
	Управление культуры
	В течение года


Раздел Ш

Взаимодействие с представительными органами, администрациями городских поселений, общественными  организациями Коркинского муниципального района
	№

п/п
	Мероприятие
	Исполнитель
	Срок исполнения

	1
	Координация деятельности городских поселений в сфере культуры
	Управление культуры
	постоянно

	2
	Осуществление координационной деятельности  муниципальных учреждений культуры 
	Управление культуры
	Постоянно

	3
	Обеспечение взаимодействия с администрациями городских поселений в сфере культуры
	Управление культуры
	В течение года

	4
	Обеспечение взаимодействия с национально-культурными, религиозными и общественными объединениями района
	Управление культуры, муниципальные учреждения культуры
	Постоянно

	5
	Разработка муниципальной программы «Реализация национальной политики и сохранение духовных традиций народов Челябинской области на территории Коркинского муниципального района на 2018-2020 годы».
	Управление культуры
	Январь 


Раздел IV
Работа с кадрами

	№

п/п
	Направление деятельности
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения

	1
	Участие работников культуры в областных  курсах повышения квалификации, семинарах, лабораториях
	Управление культуры, учреждения культуры
	По графику

	2
	Проведение районных семинаров, деловых игр, школ передового опыта, дней  открытых дверей
	Учреждения культуры
	По графику

	3
	Работа районных методических центров, объединений:

- в образовательных учреждениях культуры;
- библиотеках района
	Учреждения культуры
	По плану



	4
	Осуществление плана перехода на профессиональные стандарты
	Управление культуры,
Учреждения культуры
	2018 г.


Раздел V
Практическая работа
	№

п/п
	Направление деятельности
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения

	1
	Работа по муниципальным программам
	Управление культуры
	В течение года 

	2
	Повышение  доступности,  качества,  объёма услуг  в  сфере  культуры  и  искусства
	Муниципальные  учреждения культуры
	В  течение  года

	3
	Сохранение  и  развитие  сети  учреждений  культуры,  их  модернизация
	Управление  культуры
	В течение  года

	4
	Поддержка  творческих  сил  и  создание  условий  для  реализации  их  потенциала.  Поддержка  гастрольной  деятельности  творческих  коллективов  района
	Управление  культуры
	В течение  года

	5
	Проверка показателей по муниципальным заданиям.

Утверждение муниципальных заданий на 2019 год
	Управление  культуры
	Декабрь

 2018 г.

	6
	Формирование и утверждение планов–графиков и планов-закупок на 2019 год.

Внесение изменений в планы-графики 
	Управление культуры; муниципальные учреждения культуры
	Декабрь 

2018 г.

В течение 2018 года

	7
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Году добровольца (волонтера)
	Муниципальные учреждения культуры
	В течение года

	8
	Областной отборочный тур XIII Всероссийского фестиваля народного танца «Уральский перепляс»
	Управление культуры, ДК «Горняк»
	24 марта

	9
	Оказание методической помощи городским поселениям 
	Управление культуры
	В течение года

	10
	Проведение независимой оценки  качества оказания услуг учреждениями дополнительного образования детей
	Министерство образования и науки Челябинской области, детская школа искусств, детская музыкальная школа
	2018 г.

	11
	Поддержка организации и проведения  выставок и мастер-классов в выставочном зале. Продолжить  работу  клубов:  

- «Разговор с гитарой» - для любителей бардовской песни;

- «Музыкальная гостиная» - для ценителей классической музыки;

- Салон «Визави» - волшебство живописи, музыки и поэзии
	Коркинская детская школа искусств (далее – КДШИ)
	В течение года

	12
	Организация и проведение мероприятий по развитию культурно-познавательного туризма в рамках тематических программ «Краеведческая мозаика», «Люби и знай – родной свой край», «Родного края красота», «Все чудеса Урала»
	Централизованная библиотечная система 
	В течение года

	13
	Организация и проведение мероприятий по сохранению, пропаганде и развитию национальных культур.

Деятельность центра славянских культур «Дубрава»
	Муниципальные учреждения культуры

ДК «Горняк»
	В течение года

	14
	Комплектование библиотек.

Организация работы по сохранению книжного фонда и его увеличение.
	Централизованная библиотечная система
	В течение года

	15
	Организация праздников, концертов на территории Коркинского муниципального района
	Муниципальные учреждения культуры
	В течение года

	16
	Осуществление мероприятий по исполнению  районных муниципальных программ:
-«Патриотическое воспитание граждан Коркинского муниципального района на 2017-2020 годы»;

- «Профилактика терроризма в Коркинском муниципальном районе на 2017-2019 годы»;

- «По противодействию злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту в Коркинском муниципальном районе на 2017-2019 годы»;

- «Доступная среда для инвалидов и маломобильных групп населения Коркинского муниципального района»;

- «Дети Коркинского муниципального района».
	Управление культуры, муниципальные учреждения культуры
	По плану

	17
	Организация и проведение районных фестивалей и конкурсов:

- «Доблесть. Рыцарство. Отвага» - XVI районный конкурс детского и юношеского художественного творчества;

- «Искорки надежды» - XVIII районный фестиваль творчества детей инвалидов и детей с ограниченными  возможностями здоровья;

- «Смотри на меня как на равного» - II районный фестиваль творчества людей с ограниченными возможностями;

- «Поэзия – чудесная страна» - литературный батл;

- «Стихи как музыка души» - VIII районный фестиваль поэзии;

- «Бал Победы» - XVIII районный конкурс творческих работ;

- «В семейном кругу» - VI районный песенно-поэтический фестиваль;

- «Читаем с Бибигошей» - районный летний читательский конкурс;
- «Радуга чудес» - районный конкурс детского рисунка;

- «Играй и пой, Уральская душа!» - VI районный фестиваль;

- «Мама, милая мама» - VI районный конкурс детского творчества;

- «Посвящение маме» - VI районный песенно-поэтический фестиваль;

- «Новогодний калейдоскоп» - открытый конкурс творческих работ.
	Учреждения культуры


	февраль

апрель

апрель

апрель

апрель

май

май

июнь-сентябрь

ноябрь

октябрь

ноябрь

ноябрь

декабрь

	18
	Организация отчетных концертов в муниципальных учреждениях культуры 
	Муниципальные учреждения культуры 
	В течение года

по плану



	19
	Мероприятия, направленные на развитие технологического творчества и приобщения к научным знаниям
	Библиотеки района
	По плану

	20
	Участие в областных мероприятиях, по итогам которых осуществляется отбор кандидатов для участия во Всероссийских и Международных конкурсах и фестивалях, а также на присуждение  премий для поддержки талантливой молодежи Челябинской области;
 Участие в областных мероприятиях, проводимых Областным центром народного творчества, Учебно-методическим центром, Домом дружбы народов Челябинской области
	Управление

культуры,

муниципальные учреждения культуры


	По плану



	21
	Планирование и проведение совместных мероприятий с управлением образования, управлением социальной защиты населения, управлением   физической  культуры, спорта  и  молодёжной  политики, комиссией по делам несовершеннолетних, отделом ЗАГС
	Управление культуры,  муниципальные учреждения культуры
	По плану

	22
	Работа с  общественными  организациями
	Управление  культуры
	Постоянно


Раздел VI
Информационная работа

	№

п/п
	Мероприятия
	Исполнитель
	срок

	1
	Организация работы со средствами массовой информации
	Управление культуры
	постоянно

	2
	Размещение достижений творческих коллективов, статей о развитии культуры района на интернет-сайте района, на сайтах учреждений культуры  и на сайте Управления культуры 
	Управление культуры
	постоянно

	3
	Обеспечение соответствия библиотечных интернет-сайтов общим требованиям по размещению информации
	Централизованная библиотечная система
	Постоянно

	4
	Организация работы системы АИС «Сетевой город. Образование»
	Учреждения дополнительного образования
	Постоянно 


Раздел VII
Работа учреждений культуры 

	№ п/п
	Наименование учреждений, мероприятий
	Срок исполнения

	1
	Муниципальное бюджетное учреждение «Дворец культуры «Горняк» Коркинского муниципального района
- организация работы клубов по интересам;
- проведение районных конкурсов, фестивалей, торжественных мероприятий;
- мероприятия, направленные на реализацию программы «Старшее поколение» (деятельность клубных формирований «Добродеи, «Ветеран»);
- проведение цикла мероприятий для населения района: для пожилого населения, для детей до 14 лет;
- проведение мероприятий по военно-патриотическому воспитанию;

- проведение мероприятий по вечерней занятости молодежи;

- проведение мероприятий по пропаганде здорового образа жизни;

- проведение мероприятий по 
летне-оздоровительной компании;

- проведение мероприятий для трудных подростков;

- проведение профессиональных праздников;

- участие творческих коллективов ДК «Горняк» в фестивалях, конкурсах, семинарах различного уровня;
- деятельность центра славянских культур «Дубрава»;
- работа коллективов художественной самодеятельности:
     Народные:

- хор «Ветеран»;

- хор русской песни «Сударушка»;

- вокальный ансамбль «Горница»;

- ансамбль немецкой музыки «Эдельвейс»;

- молодёжный театр «Проспект Горняков» им.Е.Разудалова;
- вокальная группа «Коктейль»
      Образцовые:

- театр танца «Аллегро»;

     Творческие коллективы:
- фото студия «Yes, фото»;
- вокальный ансамбль «Вариация»;
- детская вокальная студия «Подсолнухи»;
- детская студия театра «Проспект Горняков»;

- детская студия  театр танца «Аллегро»;
- студия бальных танцев для взрослых;
- вокально-инструментальные ансамбли «Карт-бланш»; «Old frends»;
- хореографическая студия «Каблучок»;
- детская студия «Мозаика»
	По плану

Еженедельно 

по плану

	2
	Школа искусств, музыкальная школа 
- Организация работы по общеразвивающим и предпрофессиональным программам:
- участие в мероприятиях Коркинского муниципального района;

- учебная работа;

- методическая работа;

- проведение педагогических советов;
- аттестация педагогических кадров;
- участие в конкурсах различного уровня;

- проведение фестивалей, конкурсов;

- Увеличение контингента учащихся:

- организация работы детской филармонии для воспитанников детских садов и младших школьников;
- работа подготовительного отделения с детьми раннего возраста;

- концертная деятельность для учащихся образовательных школ;

- организация  и  проведение  работы  с  одарёнными  детьми;
- обучение детей с ОВЗ

Организация и осуществление художественного образования в школе:

- обеспечение индивидуальных траекторий получения дополнительного образования в области   музыкального, изобразительного, хореографического искусства, учитывающих способности, возможности, интересы учащихся; 
- создание для учащихся комфортных условий для реализации ими индивидуальных образовательных маршрутов;

- повышение качества реализации образовательных программ.
- выполнение  Федеральных государственных требований к реализации дополнительных предпрофессиональных программ в области музыкального и изобразительного искусства;

- создание условий для внедрения в образовательный процесс компьютерных технологий.
	По плану 

По плану учебного года

По графику

По плану 


	3
	Организация  выставочной деятельности:

- организация и проведение персональных выставок;

- организация и проведение районных конкурсов детского и юношеского творчества;

- организация и проведение выставок, посвященных знаменательным датам;

- организация встреч в рамках проектов: «Разговор с гитарой» - для любителей бардовской песни; «Музыкальная гостиная» - для ценителей классической музыки; Салон «Визави» - волшебство живописи, музыки и поэзии.

- организация и проведение мастер-классов
	В течение года

	4
	Муниципальный коллектив «Оркестр русских народных инструментов «Русичи»

- Проведение репетиций;

- Организация концертов;

- Участие в районных мероприятиях, областных конкурсах, фестивалях
- Гастрольная деятельность
	По плану 

	5
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная библиотечная система Коркинского муниципального района»

Развитие библиотечного дела:
- организация работы по сохранению книжного фонда и его увеличение;
- комплектование литературой библиотек района;

- заключение договоров с городскими поселениями на комплектование библиотечными фондами библиотек поселений;

- подписка на периодическую печать в ЦБС;

- взаимодействие с общественными организациями;

- работа с кадрами, повышение квалификации;

- работа по тематическим программам: 
- «Молодой избиратель: будущее за нами» (программа по формированию (повышению) мотивации сознательного участия в избирательных кампаниях молодёжи, достигших возраста 18 лет) – МЦБ им.А.Кердана;

- «Библиотека на вырост: жила-была сказка» (программа по привлечению читателей в библиотеку и руководству чтением подрастающего поколения) – МЦБ им.А.Кердана;

- «Книжное лето» (программа по формированию читательской деятельности к организации досуга детей и подростков в летний период) – МЦДБ;

-  «В будущее – с книгой!» (тематическая программа продвижения книги и чтения) – МЦДБ;

- «Я с книгой вижу мир» (программа по работе с членами ВОС) – библиотека- филиал №2;

- «Судьба земли родной в судьбе людей» (программа в помощь патриотическому воспитанию школьников) – библиотека-филиал №4; 
- «Красота родного края» (программа в помощь популяризации народно-прикладных ремесел Урала) – библиотека-филиал №4;

- «Краеведческая мозаика» (программа по краеведению) – БПГП;
- «Читаем играя» (программа интересного чтения для начальной школы) – БПГП;

- «Шаг вперед» (дискуссионный клуб для подростков и взрослых) – МЦБ им.А.Кердана;

- «Все чудеса Урала» (программа по краеведению) – библиотека-филиал № 1;

- «Люби и знай – родной свой край» (программа по краеведению) – библиотека-филиал № 5.
-  работа с клубами:

- «Горница» - (театральные вечера) – библиотека-филиал № 4;

«Книгочей» (объединение любителей книг разных жанров) – МЦБ;

- «Обыкновенное чудо» (женщин, увлеченных рукоделием) – МЦБ;

- «Одноклассники» (клуб для подростков) – МЦДБ;

- «Всезнайка» (для дошкольников) – БСЧ;

- Веселый кузнечик» (для учащихся начальных классов и подростков) – БСЧ;

- «Монолит» (в помощь организации семейного 
досуга) – БСЧ;

- «Филиппок» (клуб для дошкольников) – библиотека-филиал №1;

- «Почемучки» (клуб для младших школьников) – библиотека-филиал №1;
- «Еще не вечер…» (организация досуга пожилых людей) – библиотека-филиал №2;
- Литературное объединение «Надежда» (клуб любителей поэзии) – БПГП;
- «Лада» (досуг женщин) – Филиал №5;

- «Современница» (досуг женщин) – БСЧ;
- «Бабушкино лукошко» (для женщин, увлеченных рукоделием).
	В течение года

По плану

По плану 


	6
	Муниципальное казенное учреждение «Клуб по кинопоказу им. Горького»

- участие в конкурсе, объявленным Федеральным фондом социальной и экономической поддержки отечественной кинематографии, отбора организаций , осуществляющих кинопоказ.

- развитие киноискусства: демонстрация художественных и документальных фильмов; кинофестивали; кинолектории; киноклубы;

- организация и проведение праздников, конкурсов, фестивалей;

- работа клубов по интересам
	По плану



	7
	Муниципальное казённое учреждение «Дом культуры Первомайского городского поселения»:

1. Работа коллективов художественной самодеятельности:
 - народного коллектива «Лейся песня»;
- театральная студия «Ассорти»;

- танцевальный  коллектив  «Серпантин»;

- танцевальный коллектив «Талисман»;

- студия эстрадного вокала «Калейдоскоп»; 

- ВИА «Формат»;
- ВИА «Глоток  жизни»;

- студия художественного слова «Конферансье»;

- вокальный коллектив «Девчата»;
- вокальный коллектив  «Подруги»;
- танцевальный коллектив «Хрустальный башмачок»;
- театр моды;

- детский вокальный коллектив «Карамель»;

- вокальный кружок «Саморалекс бэнд»;

- Черлидинг.
 2. Работа клубов по интересам:
- спортклуб «Грация»;

- клуб для старшего поколения «Сударушка»;

- клуб «Росинка»;
3. Проведение общепоселковых мероприятий;

4. Проведение культурно-массовых мероприятий.
	По плану

По плану




Раздел VIII
Оказание  платных  услуг

	№ п/п
	Услуга
	Исполнитель

	1
	Детские  филармонические  концерты  для воспитанников  детских садов  и  младших  школьников
	КДШИ

	2
	Предоставление дополнительного предмета
	КДШИ

	3
	Концертная  деятельность
	КДШИ

	4
	Предоставление дополнительного образования детям в возрасте до 6 лет
	КДШИ

	5
	Проведение выставок в выставочном зале
	КДШИ

	6
	Организация и проведение совместных с юридическими и физическими лицами выставок
	КДШИ

	
	Консультационные услуги для поступающих детей в школу искусств
	КДШИ

	7
	Подготовка к поступлению в СУЗы и ВУЗы
	КДШИ

	8
	Студии  различной направленности
	КДШИ

	9
	Организация и проведение выступлений цирковых, театральных коллективов
	КДШИ

	10
	Организация и проведение конкурсов и фестивалей
	КДШИ

	11
	Организация и проведение культурно – развлекательных программ и мероприятий для детей до 14 лет продолжительностью до 1 часа, 2 часов
	 ДК «Горняк»

	12
	Организация и проведение культурно – развлекательных программ и мероприятий, тематических дискотек, спектаклей, концертов и театральных зрелищ продолжительностью до 1 часа, 2 часов, 3 часов и свыше 3 часов
	ДК «Горняк»

	13
	Организация и проведение культурно-развлекательных программ, концертов молодежных театров, заслуженных коллективов художественной самодеятельности продолжительностью до 2-х часов
	ДК «Горняк»

	14
	Демонстрация фильмов, слайдов и видеопрограмм
	ДК «Горняк»

	15
	Занятия в студиях художественной самодеятельности
	 ДК «Горняк»

	16
	Организация выставок-продаж
	ДК «Горняк»

	17
	Услуга вызова Деда Мороза и Снегурочки на дом
	ДК «Горняк»

	18
	Прокат костюмов
	ДК «Горняк»

	19
	Посещение караоке-бара, клуба «В кругу друзей»
	ДК «Горняк»

	20
	Организация и проведение выступлений цирковых, театральных  и музыкальных коллективов
	ДК «Горняк»

	21
	Запись  фонограмм
	 ДК «Горняк»

	22
	Выступление самодеятельных артистов и самодеятельных коллективов бюджетного учреждения в рамках гастролей.
	ДК «Горняк»

	23
	Организация и проведение совместных с юридическими и физическими лицами массовых, торжественных и культурно-развлекательных мероприятий, концертных программ (в т.ч. выездных) в закрытых помещениях и  на открытых площадках
	ДК «Горняк»

	24
	Оказание услуг физическим и юридическим лицам в проведении массовых, торжественных, культурно-развлекательных, концертных программ, семейных торжеств (свадеб, юбилеев и т.д.)
	 ДК «Горняк»

	25
	Организационный взнос за организацию и проведение конкурсов и фестивалей
	ДК «Горняк»

	26
	Изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программ по данной дисциплине, предусмотренной учебным планом Школы
	КДМШ 

	27
	Обучение дошкольников в группе раннего эстетического развития
	КДМШ 

	28
	Обучение детей в студии художественно-эстетической направленности
	КДМШ 

	29
	Обучение взрослых в студии художественно-эстетической направленности
	КДМШ 

	30
	Проведение концертов «Детская филармония»
	КДМШ 

	31
	Организация  и  проведение  культурно-развлекательных программ и мероприятий
	ЦБС

	32
	Организация и проведение презентации книги автора
	ЦБС

	33
	Ксерокопирование фрагментов из печатных документов библиотеки
	ЦБС

	34
	Составление библиографического списка литературы по теме 
	ЦБС

	35
	Тематический поиск электронной информации
	ЦБС

	36
	Составление мультимедийных тематических презентаций
	ЦБС

	37
	Организация тематической выставки
	ЦБС


Раздел VIII
Работа централизованной бухгалтерии 

Управления культуры
	№

п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Составление годового отчёта
	январь
	Сафонова И.Ю.

	2.
	Составление месячных и квартальных отчётов
	январь-декабрь
	Сафонова И.Ю.

	3.
	Составление деклараций:

- по налогу на имущество

- по налогу на прибыль

- по налогу на транспорт
	ежеквартально

ежеквартально

ежеквартально
	Бухтоярова Ю.Е.
Воронова Е.А.
Игнатова Т.А.

	4.
	Составление уведомлений на освобождение подведомственных учреждений от уплаты НДС
	январь, октябрь
	Сафонова И.Ю.

	5.
	Составление расчёта платы за негативное воздействие на окружающую среду
	ежеквартально
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А. 

	6.
	Расчёт лимита кассы на 2018 г.
	Декабрь
	Воронова Е.А.

	7.
	Составление сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год
	январь
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А. 

	8.
	Тарификация педагогических работников и составление штатного расписания по образовательным учреждениям 
	Январь, 

сентябрь
	Лаврухина О.В.

	9.
	Тарификация работников учреждений культуры
	декабрь
	Лаврухина О.В

	10.
	Составление проекта бюджета на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов
	август-сентябрь
	Сафонова И.Ю.

	11.
	Составление и утверждение проекта бюджетных смет на 2018 г. и на плановый период 2019 и 2020 годов
	август
	Бухтоярова Ю.Е. 

	12.
	Составление бюджета на 2018 год и на плановый период 2019 и2020 годов
	декабрь
	Сафонова И.Ю.

	13.
	Составление и утверждение бюджетных смет, планов финансово-хозяйственной деятельности на 2018 г. и на плановый период 2019 и 2020 годов
	декабрь
	Бухтоярова Ю.Е.

	14.
	Расчёты по корректировке бюджета
	в течение года
	Сафонова И.Ю.

	15.
	Проверка штатных единиц по учреждениям на основании табелей рабочего времени 
	ежемесячно
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	16.
	Выборка численности работников
	ежемесячно
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	17.
	Расчёт и контроль стимулирующих выплат по учреждениям
	ежемесячно
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	18.
	Контроль за выполнением индикативных показателей по средней заработной плате работников культуры и педагогических работников
	ежемесячно
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	19.
	Контроль за расходованием средств учреждениями в соответствии с бюджетными сметами и планом финансово-хозяйственной деятельности при формировании бюджетных обязательств
	ежедневно
	Воронова Е.А.

	20.
	Анализ остатков бюджетных ассигнований
	ежемесячно
	Сафонова И.Ю.

	21.
	Контроль за расходованием межбюджетных трансфертов
	ежемесячно
	Сафонова И.Ю.

	22.
	Контроль за поступлением доходов по лицевому счёту администратора дохода бюджета
	ежемесячно
	Сафонова И.Ю.

	23.
	Контроль за возвратом остатков межбюджетных трансфертов за 2016 год
	январь-февраль
	Сафонова И.Ю.

	24.
	Контроль за возвратом дебиторской задолженности прошлых лет
	январь-февраль
	Сафонова И.Ю.

	25.
	Отчёт по фонду социального страхования

на возмещение расходов по листкам нетрудоспособности
	ежемесячно

ежеквартально
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	26.
	Отчёт по фонду социального страхования
	ежеквартально
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	27.
	Сдача отчета по НДФЛ
	ежеквартально
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	28.
	Отчёт по страховым взносам в пенсионный  фонд
	ежеквартально
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	29.
	Проверка правильности заполнения и оформления табелей: рабочего времени
	ежемесячно
	Лаврухина О.В.

Тажиева С.А.

	30.
	Инвентаризация имущества и обязательств перед составлением годовой бухгалтерской отчётности
	октябрь-декабрь
	Бухтоярова Ю.Е.

Игнатова Т.А.

	31.
	Инвентаризация библиотечного фонда
	по плану
	Бухтоярова Ю.Е.



	32.
	Инвентаризация:

- денежных средств в кассе

- ГСМ
	ежемесячно

ежемесячно
	Сафонова И.Ю.

Бухтоярова Ю.Е.

	33.
	Сверка с материально ответственными лицами: по материалам и основным средствам
	ежеквартально
	Бухтоярова Ю.Е.



	34.
	Проверка правильного ведения 

книг учёта материальных ценностей материально ответственными лицами
	ежеквартально
	Бухтоярова Ю.Е.



	35.
	Списание материальных ценностей пришедших в негодность
	ежемесячно
	Бухтоярова Ю.Е.



	36.
	Контроль за своевременным и правильным нанесением инвентарного номера на вновь поступившие основные средства в подведомственные учреждения
	по мере поступления
	Бухтоярова Ю.Е.



	37.
	Ежегодное списание учётных документов, регистров бухгалтерского учёта, бухгалтерской отчётности с истекшим сроком хранения
	февраль
	Игнатова Е.А.

	38.
	Учёт поступления платы за посещение студий, открытых в подведомственных учреждениях
	ежемесячно
	Воронова Е.А.


	39.
	Контроль за приобретением бензина в соответствии с лимитом расхода на бензин, утвержденного в учреждении
	ежемесячно
	Бухтоярова Ю.Е.



	40.
	Составление отчётов о целевом использовании межбюджетных трансфертов
	ежеквартально
	Сафонова И.Ю.

	41.
	Анализ  динамики местных и междугородних исходящих звонков 
	ежемесячно
	Игнатова Т.А.

	42.
	Составление отчётов по текущей и просроченной дебиторской и кредиторской задолженности 
	ежемесячно
	Игнатова Т.А.

	43.
	Правильное и своевременное оформление документов на списание дебиторской и кредиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности 
	октябрь-декабрь
	Игнатова Т.А.

	44.
	Контроль за расходованием  топливно-энергетических ресурсов
	ежемесячно
	Игнатова Т.А.

	45.
	Составление отчёта по топливно-энергетическим ресурсам
	ежеквартально
	Игнатова Т.А.

	46.
	Проведение внутреннего финансового контроля
	По плану
	Игнатова Т.А.

	47.
	Занятия по повышению профессиональных знаний работников централизованной бухгалтерии
	ежемесячно
	Сафонова И.Ю.

	48.
	Сдача форм статистического отчета (П-4, П-4 (НЗ), 3П – культура, 3П – образование, труд-квартал
	Ежемесячно

ежеквартально
	Лаврухина О.В.



	49.
	Проведение финансового аудита
	По плану
	Лаврухина О.В.


Раздел IX
Финансово-хозяйственная деятельность
	№

п/п
	Проведение работ
	Учреждение 
	Источник финансирования

	1
	Улучшение материально-технической базы муниципальных учреждений культуры
	Учреждения культуры
	Средства от оказания платных услуг

	2
	Подготовка учреждений культуры к работе в осенне-зимний период 2018-2019 .гг.
	Учреждения культуры
	Местный бюджет,

средства от оказания платных услуг 

	3
	Подготовка музыкальной школы и школы искусств к новому учебному году
	КДШИ, КДМШ 
	Средства от оказания платных услуг, местный бюджет

	4
	Организация и проведение ремонтных работ в муниципальных учреждениях культуры в соответствии с ПСД на основании Государственной экспертизы
	Управление культуры,  муниципальные учреждения культуры
	В течение года

	5
	Участие в государственной программе Челябинской области «Развитие культуры и туризма Челябинской области на 2015-2019 годы»
	ДК «Горняк»
	Местный, областной, федеральный бюджеты


Начальник

Управления культуры 
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